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A tutti i Docenti

OGGETTO: programmazioni annuali per Docente e dei Coordinatori

Le programmazioni annuali per Docente e dei Coordinatori quest'anno seguiranno la stessa procedura
dello scorso a.s., che viene di seguito riassunta.
E’ preferibile che i files vengano condivisi in formato aperto (.doc o .docx) in modo tale da permettere
ai nuovi docenti del prossimo a.s. di accedere pil facilmente alle programmazioni dei colleghi di
quest'anno.
Quindi:
o compilare le programmazioni sulla traccia dei modelli pubblicati al menu Segreteria->Modulistica
del sito www.istitutosignorelli.gov.it
 caricare il file in Google Drive e condividerlo con segreteria(@liceicortona.it e con l'indirizzo e-mail
del coordinatore di classe entro sabato 03/11/2018.
IMPORTANTE: il nome del file deve seguire rigorosamente questa codifica:
[codice Istituto]-|codice classe]-materia
(codici Istituto: LC (incluso |'Artistico); ITE: IPSS; esempio: IPSS-IA-Matematica.doc)
Per le programmazioni dei Coordinatori: [codice Istituto]-[codice classe]
Non utilizzare altre codifiche in quanto solo in questo modo sard possibile agevolare la ricerca
all'interno di circa 400 files di programmazioni individuali.
Per eventuali dubbi, ¢ possibile consultare il video-tutorial alla pagina ‘help me'
(http://www.istitutosignorelli.gov.it/wordpress/help-me/) alla voce 'Gmail' - 'condividere files con
Google Drive'.
[l Coordinatore dovra controllare su Google Drive dopo il 03/11/2018 che siano state caricate tutte le
materie della Classe e sollecitare eventualmente i colleghi.

I nuovi colleghi possono acquisire le programmazioni dello scorso a.s. presso I'A.T. Vilma Salvietti
(Segreteria Alunni).

Attenzione:

L'account segreteria(@liceicortona.it ¢ una casella di posta utilizzata solo per alcune finalita, soprattutto
per la condivisione di documenti in GDrive.

Pertanto, NON inviare altra documentazione (ad es.: richieste di congedi) a questo indirizzo.

Non inserire testi o commenti ai files condivisi in GDrive perché non verranno presi in considerazione.
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