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Agli alunni

A tutti i docenti

Ai collaboratori scolastici

A tutto il personale scolastico
Al DSGA

OGGETTO: PIANO DI SORVEGLIANZA

Con la presente si comunica che é stato elaborato da questa dirigenza, coerentemente
con quanto riportato nel Regolamento di Istituto e in accordo con i referenti dei plessi il
Piano di Sorveglianza per tutti gli istituti componenti I'llS “Luca Signorelli”: Liceo
Classico- Liceo Artistico-ITE e IPSS. Tale piano & allegato alla presente e verra rilasciato
ad ogni istituto tramite |la collaborazione tra collaboratore scolastico e referente di plesso,
fatta lettura in classe agli alunni e pubblicato nel sito d'istituto.
Pertanto, al fine di garantire il regolare andamento scolastico si

DISPONE
l'osservanza del suddetto Piano di Sorveglianza in mancanza della quale verranno presi
provvedimenti disciplinari.
Cordiali saluti

"' DIRIGENTE SCOLASTICO
/ Dott:ssa:Maria Beatrice Capecchi

Responsabile del Procedimento: DSGA Donatella Zadini  05756.60.36.26 — 0675.63.03.56
Pratica trattata da: AA  Loriana Salvadori 0575.60.36.26 —0575.63,03,56
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PIANO DI SORVEGLIANZA LICEO CLASSICO E ARTISTICO

ENTRATA
ALUNNI

e Non possono entrare nei locali scolastici prima delle 7:50;

e Trale 7:50 e le 8:10 possono accedere solo al piano terreno e al primo piano;

e Al suono della prima campanella possono salire al piano superiori.

COLLABORATORI SCOLASTICI

e Un collaboratore scolastico rimane al piano terra, sorvegliando I'entrata e il locale d'ingresso;
e L'altro collaboratore sorveglia il secondo piano.

DOCENTI

e Al suono della prima campanella devono essere in classe per 'accoglienza degli alunni.

INTERVALLO
ALUNNI

= Sidevono recare ai bagni solo per il tempo strettamente necessario all'uso dei servizi igienici;
e Non possono trattenersi nell'antibagno sottraendosi alla vigilanza.

COLLABORATORI SCOLASTICI

Un collaboratore scolastico rimane in portineria, al piano terra, sorvegliando il portone d'ingresso.

= Un altro collaboratore controllera gli studenti nella zona punto prestito e zona adiacente alla porta
d'emergenza;

e Al secondo piano un collaboratore scolastico coadiuvera i docenti in servizio per la vigilanza degli
studenti, dei bagni e la porta di accesso alle scale di emergenza di questo piano.

e || personale ausiliario collaborera per la vigilanza del secondo piano.

e |n caso di assenza di un collaboratore dovra essere privilegiata la sorveglianza del portone d'ingresso e
delle macchinette.

DOCENTI

e La sorveglianza durante l'intervallo compete ai docenti in servizio alla terza e quarta ora di
lezione, coadiuvati dal collaboratore che si trova al piano della classe, sostituendo il docente
che deve effettuare un cambio di sede o che proviene da un’altra sede.

DURANTE LE ORE DI LEZIONE
DOCENTI
e Vigilano sugli alunni della classe

e Se deve allontanarsi dalla propria classe per pochi minuti deve avvisare il collaboratore scolastico
del piano

o Non deve permettere agli alunni di uscire pit di uno alla volta.
¢ Deve effettuare i cambi dell'ora con celerita

USCITA

ALUNNI

e Devono scendere le scale in modo ordinato seguendo il gruppo classe.
e Non possono recarsi ai bagni o alla zona bar.

COLLABORATORI SCOLASTICI

e | collaboratori ai piani controllano che ai bagni e alla zona bar non siano rimasti alunni.

DOCENTI
e Siaccertano che tutti gli alunni siano usciti dall'aula.
e Accompagnano gli alunni per le scale fino all'uscita.

e Qualora inizi il servizio durante un'ora intermedia, al suono della campanella deve essere di
fronte alla porta della classe in cui deve svolgere la lezione. Qualora termini il servizio in
un'ora intermedia deve attendere sulla porta il docente dell'ora successiva.

ALUNNI
e Devono limitare le uscite ai casi di reale necessita e per il tempo strettamente necessario.
e Durante i cambi dell'ora devono rimanere in classe.

COLLABORATORI SCOLASTICI

e Non devono mai lasciare incustodito il portone di accesso all'edificio

e Controllano corridoi, bagni e porte di emergenza ai vari piani.

e Coadiuvano i docenti che devono effettuare i cambi di classe.

'TJ k k DIRIGENTE SCOLASTICO
 |2) Dott.ssa Maria Beatrice Cape




